 陇南龙江城乡发展公司年休假申请表
	请假人
	所在部门、职务
	可享受
天 数
	本次休假天数
	备 注

	
	
	
	
	

	部门意见
	

	人力资源部意见
	

	分管领导意见
	

	总经理意见
	

	填表日期
	


注：本表一式两份，一份所在部门留底，一份交人力资源部留存。
陇南龙江城乡发展公司事假申请表
	请假人
	所在部门、职务
	天 数
	备 注

	
	
	
	

	部门意见
	

	人力资源部意见
	

	分管领导意见
	

	总经理意见
	

	填表日期
	


注：1.请假半天－1天，由部门经理审批；请假1－3天，依次由部门经理、分管领导审批；请假3天以上依次由部门经理、分管领导、总经理审批。
    2.本表一式两份，一份所在部门留底，一份交人力资源部留存。
